
- Ai Docenti  

- Ai Collaboratori del D.S. 

- Ai Responsabili di Plesso 

- Al Personale A.T.A. 

- Al D.S.G.A. 

- Atti/Albo/Sito 

  

Oggetto: Adempimenti Finali anno scolastico 2023/2024  

  

Il Dirigente Scolastico  

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107;  

VISTE le Indicazioni Nazionali 2012, Programmi e orari di insegnamento;  

VISTO il Decreto Legislativo 19 febbraio 2004 n. 59;  

VISTO il DPR n. 89/09;  

VISTA la Circolare Ministeriale n. 85 prot. N. 17005 del 03.12.04;  

VISTO il DPR 122/09 – Regolamento Valutazione;  

VISTO il PTOF – Attività formativa a. s. 2022/23;  

VISTO il Decreto legislativo del 27.10.2009 n. 150;  

VISTO il Decreto legislativo 13 aprile 2017 n. 62;  

VISTO il Visto il Piano annuale delle attività Prot. N. 4942 del 03/10/2022;  

SENTITO il Collegio dei Docenti dell’17 maggio 2023;  
 

Comunica  

i seguenti adempimenti previsti dalla normativa e finalizzati ad un controllo efficace ed efficiente delle 

procedure poste in atto per la conclusione dell’anno scolastico: 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA  

• 30 giugno 2023 termine attività didattiche;  

• Entro il 30 giugno 2023 i docenti inseriranno nel registro elettronico i seguenti documenti:  

1. Relazione di sezione;  

2. Relazione docente di sostegno.  

  

SCUOLA PRIMARIA  

• 10 giugno 2023 termine attività didattiche;  

• 13-14 giugno 2023 scrutini  

 Per la data degli scrutini ogni docente:  

- ha l’obbligo, in sede di Consiglio di classe, di disporre del registro elettronico perfettamente 

compilato relativamente ad attività, valutazioni disciplinari, esiti della valutazione delle 

competenze chiave per le classi quinte, giudizi sintetici;  

- i Coordinatori dovranno predisporre per il giorno degli scrutini la relazione finale della classe; 

- i docenti di Sostegno dovranno predisporre la relazione finale per gli alunni assegnati.  
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 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

• 10 giugno 2023 termine attività didattiche;  

• 13 giugno 2023 scrutini  

Per la data degli scrutini ogni docente:  

- ha l’obbligo, in sede di Consiglio di classe, di disporre del registro elettronico perfettamente 

compilato relativamente ad attività, valutazioni disciplinari, esiti della valutazione delle 

competenze chiave per le classi terze, giudizi sintetici;  

- i Coordinatori dovranno predisporre per il giorno degli scrutini la relazione finale della classe; 

- i docenti di Sostegno dovranno predisporre la relazione finale per gli alunni assegnati;  

- tutti i docenti dovranno consegnare presso gli uffici di segreteria entro il 30 giugno 2023 le 

verifiche effettuate, sia in forma cartacea che in formato digitale, per archiviazione.  
 

DISPOSIZIONI PER I DOCENTI IN SEDE DI SCRUTINIO  
 

Tutti i docenti dovranno predisporre gli atti dovuti con cura e nel pieno rispetto delle norme vigenti. Tali 

atti dovranno essere completati in ogni parte ed essere congruenti con gli allegati del PTOF d’Istituto.  
  

In sede di scrutino si invitano i docenti ad attenersi alle seguenti disposizioni:  

 avere la possibilità durante lo scrutinio di verificare le valutazioni del primo periodo (stampa 

o altro dispositivo) al fine di poter consultare, in caso di necessità la progressione del profitto 

dell’alunno;  

 compilare le certificazioni delle competenze delle classi conclusive (Quinta Primaria e Terza 

Secondaria di I grado);  

 approvare collegialmente il verbale dello scrutinio generato in forma elettronica, la cui 

stesura sarà curata dal coordinatore e dal verbalizzante.  
  

DISPOSIZIONI PER I COORDINATORI/PREVALENTI IN SEDE DI SCRUTINIO  
 

 Presiedere tutte le operazioni di trascrizione e di controllo degli atti e dei documenti;  

 Alla fine dello scrutinio inviare, in formato pdf attraverso il registro elettronico i seguenti 

documenti:  

• Verbale dello scrutinio;  

• Tabellone voti;  

• Certificazioni delle competenze per le classi conclusive;  

• Prese visioni ed adesioni da registro ARGO.  

•  
 

CALENDARIO SCRUTINI IN PRESENZA 
 

CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA PRIMARIA 

 

 

 

 

Martedì 13 giugno 2023 

 

Salitto 

 

Valutazione 

finale 

- 1^ U dalle ore 8:30 alle ore 9:00 

- 3^ U dalle ore 9:00 alle ore 9:30 

- 4^ U dalle ore 9:30 alle ore 10:00 

 

 

Ariano 

 

 

Valutazione 

finale 

- 1^A dalle ore 10:30 alle ore 11:00 

- 1^B dalle ore 11:00 alle ore 11:30 

- 2^U dalle ore 11:30 alle ore 12:00 

- 3^U dalle ore 12:00 alle ore 12:30 

- 4^U dalle ore 12:30 alle ore 13:00 

- 5^U dalle ore 13:00 alle ore 13:30 

 

Mercoledì 14 giugno 2023 

Monticelli Valutazione 

finale 
- 1^U dalle ore 10:30 alle ore 11:00 

- 2^A dalle ore 11:00 alle ore 11:30 

- 2^B dalle ore 11:30 alle ore 12:00 

- 3^U dalle ore 12:00 alle ore 12:30 

- 4^U dalle ore 12:30 alle ore 13:00 

- 5^U dalle ore 13:00 alle ore 13:30 



CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 

 

Martedì 13 giugno 2023 

 

 

Ariano 

 

 

Valutazione 

finale 

 

 

 

- 3^A dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

- 3^C dalle ore 9:00 alle ore 10:00 

- 3^B dalle ore 10:00 alle ore 11:00 

- 1^B dalle ore 11:00 alle ore 11:45 

- 2^A dalle ore 11:45 alle ore 12:30 

- 1^A dalle ore 12:30 alle ore 13:15 

- PAUSA dalle ore 13:15 alle ore 14:15 

- 2^B dalle ore 14:15 alle ore 15:00 

- 1^C dalle ore 15:00 alle ore 15:45 

- 2^C dalle ore 15:45 alle ore 16:30 
 

 

ESAMI DI STATO CONCLUSIVI 1° CICLO D’ISTRUZIONE  
 

RIUNIONE PRELIMINARE COMMISSIONE PLENARIA 

Mercoledì 

14/06/2023 

Dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

 
 

PROVE SCRITTE 

Mercoledì 

14/06/2023 

PROVA SCRITTA ITALIANO dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

Giovedì 

15/06/2023 

PROVA SCRITTA LINGUE dalle ore 9:00 alle ore 13:00 

Venerdì 

16/06/2023 

PROVA SCRITTA MATEMATICA dalle ore 9:00 alle ore 12:00 

 

CORREZIONE COLLEGIALE E RATIFICA 

Venerdì 

16/06/2023 

Dalle ore 12:00 alle ore 16:00 

 
 

PROVE ORALI 

 

 

Martedì 

20/06/2023 

III A 
Dal n. 01 al n. 09 compreso – dalle ore 8:30 alle ore 13:00 
 
PAUSA dalle ore 13:00 alle ore 14:00 
 
Dal n. 10 al n. 17 compreso – dalle ore 14:00 alle ore 18:00 

 

Giovedì 

22/06/2023 

III B 
Dal n. 01 al n. 09 compreso – dalle ore 8:30 alle ore 13:00 
 
PAUSA dalle ore 13:00 alle ore 14:00 
 
Dal n. 10 al n. 16 compreso – dalle ore 14:00 alle ore 18:00 

 
 

Sabato 
24/06/2023 

III B 
Dal n. 17 al n. 20 compreso – dalle ore 8:30 alle ore 10:30 

   

  III C 
Dal n. 01 al n. 05 compreso – dalle ore 10:30 alle ore 13:00 
 
PAUSA dalle ore 13:00 alle ore 14:00 
 
Dal n. 06 al n. 12 compreso – dalle ore 14:00 alle ore 18:00 

Lunedì 
26/06/2023 

III C 
Dal n. 13 al n. 20 compreso – dalle ore 8:30 alle ore 12:00 
 

 



RIUNIONE FINALE COMMISSIONE PLENARIA 

Lunedì 

26/06/2023 

RATIFICA DEGLI ESAMI dalle ore 12:00 alle ore 13:30 

 

 

ADEMPIMENTI DAL 15/06/2023 

I docenti non impegnati nell’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione, al di fuori delle 

operazioni di scrutinio e di altri adempimenti nonché dell’attività didattica (per la Scuola dell’infanzia), si 

riuniranno tutti i giorni dal lunedì al venerdì (a partire dal 15/06/2023 e fino alla data del Collegio dei 

Docenti) dalle ore 9:00 alle ore 11:00  per l’ elaborazione e la formulazione di proposte di 

riesame/aggiornamento del curricolo, di modifica delle griglie valutative della Scuola Primaria in ossequio 

al D.L. n. 22/2020, della progettazione annuale, di organizzazione delle attività di accoglienza e recupero 

prima dell’inizio delle attività didattiche per l’a. s. 2023/2024, incontri di continuità e redazione del PAI. 
 

RICHIESTA FERIE 

Tutti i docenti produrranno la propria richiesta di ferie (gg. 30 + 2) e festività soppresse (gg. 4) attraverso 

il portale Argo, con l’indicazione del recapito estivo e del numero di telefono (a tal fine gli stessi sono 

pregati di aggiornare, in Segreteria, il proprio domicilio, il recapito telefonico, l’indirizzo e-mail e indicare 

il recapito estivo, se diverso, per eventuali comunicazioni urgenti); coloro che, a qualsiasi titolo avessero 

fruito di giorni di ferie nel corso dell’anno scolastico dovranno ovviamente sottrarre il numero a quelli 

spettanti (gg. 30 + 2 – n. giorni fruiti). 
 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 
 

La Commissione per la valutazione del periodo di formazione e di prova dei docenti neoassunti è convocata 

per il giorno 27 giugno 2023 alle ore 9:00. 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

Il Collegio dei Docenti Plenario finale è convocato on line per il giorno 27/06/2023 dalle ore 16:00 con il 

seguente ordine del giorno:  

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Verifica e valutazione delle attività svolte dai docenti incaricati di funzione strumentale al P.T.O.F. e 

referenti progetti nel corrente a.s. 2022/23; 

3. Approvazione P.A.I.; 

4. Verifica scrutini – Ratifica esami di stato conclusione primo ciclo; 

5. Proposte per l’assegnazione dei docenti alle classi/sezioni; 

6. Convocazione primo collegio docenti a.s. 2023/24; 

7. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 
 

COMUNICAZIONI 
  

I docenti sono invitati entro il 30/06/2023, a sgombrare le aule da ogni oggetto personale. Sarà cura dei 

responsabili di Plesso e dei responsabili dei laboratori accertarsi che tutti gli strumenti musicali e 

multimediali siano stati ben riposti negli appositi laboratori. 

I docenti interessati ad una particolare assegnazione di sezione/classe per l’a.s. 2023/2024 potranno far 

pervenire via mail alla Segreteria della scuola i propri desiderata  

 

I docenti destinatari di incarichi retribuiti con il FIS predisporranno apposita relazione sulle attività svolte, 

da inviare, in formato pdf, all’indirizzo mail saic86400a@istruzione.it, entro e non oltre il 23 giugno 2023, 

per il visto del D.S.   

 



Al fine di assicurare il corretto svolgimento delle procedure amministrative in carico alla segreteria, si 

raccomanda alle SS.LL. la massima sollecitudine e scrupolosità, poiché non saranno possibili deroghe alle 

scadenze. 

Si ricorda a tutti di liberare i drive di google e i pc delle classi dei propri documenti. 

 

La presente comunicazione è a tutti gli effetti valida come convocazione per tutti gli impegni previsti. 

 

L’occasione è gradita per augurare a tutti buon lavoro.  

  

  

  

  

 Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Viviana Mangano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93. 

 

 


